جناب آقای محمدحسن احمدی
مدیر محترم اداری و پشتیبانی

با سلام و احترام
اینجانب .................... فرزند ................... با شماره ملی ........................ عضو هیئت علمی/کارمند رسمی از تاریخ................ تا تاریخ .......................... دارای سابقه خدمت سربازی می باشم. لذا  خواهشمند است نسبت به احتساب و محاسبه کسور بازنشستگی سابقه خدمت سربازی اینجانب دستور لازم را مبذول فرمایید.
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